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NOTA: Los contenidos de este documento, de caracter meramente informativo, no suponen el establecimiento
de normas o reglas de ineludible cumplimiento. En ningln caso la informacién aqui contenida podra originar
derechos ni expectativas a favor de el/la beneficiario/a o el/la solicitante de las ayudas ni de terceras
personas. Igualmente, la posible omisidn de informacidn en el presente documento no podra servir de
argumento para incumplir la normativa vigente en materia de subvenciones publicas o las normas que
reglamentariamente se establezcan para la justificacion de ayudas del Proder II.
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INTRODUCCIAON

Este documento pretende ser un instrumento de ayuda dirigido a los/las solicitantes y
beneficiarios/as de subvenciones del Proder II Navia-Porcia. Su finalidad no es otra que facilitar
el proceso de justificacion de las inversiones subvencionadas y, por tanto, el cobro de la ayuda.
Para ello, se ha hecho una recopilacion de las recomendaciones y buenas practicas fruto de la
experiencia acumulada en la gestidon de ayudas desde la puesta en marcha del Programa.

Los contenidos del documento se han organizado en seis capitulos, atendiendo a diferentes
aspectos de proceso de justificacion de las ayudas:

= Capitulo 1: Los justificantes de la inversion: las facturas. El documento
fundamental para justificar una inversién es la factura. Se describen los elementos que
deben contener las facturas y se hacen recomendaciones para evitar que sean
rechazadas como justificantes de la inversiébn subvencionada. También se hace
referencia a otros documentos equivalentes a las facturas que, en determinados casos,
se pueden admitir como justificantes de la inversion.

= Capitulo 2: Los justificantes de pago. Para justificar una inversion, las facturas y
otros documentos equivalentes tienen que haber sido efectivamente pagados. En este
capitulo se relacionan los documentos que sirven para justificar este pago, dependiendo
de la forma elegida para abonar las facturas (por transferencia, por adeudo bancario, en
metalico, etc.). También se recogen diversas recomendaciones que permitiran agilizar
las comprobaciones que se realizan desde la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

= Capitulo 3: Otros documentos justificativos de la realizacion del proyecto.
Ademas de las facturas y los documentos de pago, la justificacion documental de la
inversidon exige a el/la beneficiario/a la presentacion de documentos que acrediten los
compromisos adquiridos (creacidon y/o mantenimiento de empleo, residencia en la
Comarca, obtencidon de permisos y licencias, etc...) y que garantizan la legalidad y el
buen funcionamiento de la actividad subvencionada. Aqui se relacionan todos estos
documentos, indicando en qué casos es necesaria su presentacion y realizando
recomendaciones al respecto.

= Capitulo 4: Las certificaciones parciales: Se resumen los requisitos y documentos
necesarios para realizar certificaciones parciales, que permiten a el/la beneficiario/a
cobrar parte de la ayuda sin esperar a finalizar la inversion. También se realizan
recomendaciones que resultan muy Utiles cuando se solicita una certificacion parcial.

= Capitulo 5: La verificacion material de las inversiones. Se explica el proceso que
se sigue por parte de la gerencia del Proder II Navia-Porcia para comprobar la
ejecucion material de las inversiones objeto de subvencion.

> Capitulo 6: Ultimos consejos. Unas Ultimas recomendaciones que facilitan la
justificacion de las inversiones subvencionadas y el cobro de la ayuda.
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LOS JUSTIFICANTES DE LA INVERSION:
LAS FACTURAS

Generalmente, la justificacion documental de las inversiones subvencionadas se realiza con facturas
pagadas.

Existe una norma que regula quién, cuando y como se deben emitir facturas. Es el R.D. 1496/2003, de 28
de noviembre de 2003, por el que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion y se modifica el reglamento del I.V.A. Para determinar si una factura es o no correcta
siempre se tendra en cuenta lo recogido en esta norma.

CONTENIDO DE UNA FACTURA |

Una factura correctamente emitida debe contener:
- Fecha de expedicion.
- NuUmero y, en su caso, serie.
- Nombre y apellidos, o denominacion social completa, del expedidor

- Nombre y apellidos, o denominacion social completa, del destinatario (el/la beneficiario/a de la
subvencion).

- N.L.F. del expedidor

- N.I.F. del destinatario (el/la beneficiario/a de la subvencion).

- Domicilio del expedidor

- Domicilio del destinatario (el/la beneficiario/a de la subvencidn).

- Descripcidn de la operacion realizada (con suficiente detalle), incluyendo el importe unitario sin impuesto
de la operacion, asi como cualquier rebaja que no esté incluida en dicho importe unitario

- Si esta gravada con IVA: base imponible, tipo de IVA aplicado, cuota tributaria e importe total de la
operacion.

- Fecha en que se realizd la operacion (si es diferente a la de emision de la factura).

- Si esta sujeta a retencién del I.R.P.F.: tipo de retencién aplicada, cuota resultante e importe a pagar.

- Comprobar que todas las facturas estan correctamente emitidas y contienen todos los elementos
necesarios. Es conveniente que ademas estén firmadas y/o selladas por el emisor.

- Comprobar que las facturas estan emitidas a nombre de el/la beneficiario/a de la ayuda. Si es una
sociedad (limitada, andnima, civil, cooperativa, comunidad de bienes...) no se aceptaran facturas que
estén emitidas a nombre de uno de los/las socios/as.

- Solicitar al emisor de la factura que describa la operacion de forma detallada, desglosando todos
los conceptos e indicando el precio de cada uno y los posibles descuentos o rebajas aplicadas.

- Acompafar a cada factura de su documento de pago.

- Si se advierte que una factura es incorrecta, se debe exigir al emisor una nueva factura
rectificativa. En ella debe hacer constar que se trata de una factura rectificativa, cuales son los datos
identificativos de la factura incorrecta que se rectifica, cual es la rectificacion efectuada y cudles son las
causas que la motivan.
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- Generalmente el tipo de I.V.A. a aplicar es del 16%. No obstante hay casos en los que se aplica un
tipo de I.V.A. reducido (del 7%) o supereducido (4%) o en los que la operacion esta exenta o no sujeta
a IVA. Conviene asegurarse de que el % aplicado es el correcto, sobre todo cuando se trata de
operaciones en las que el I.V.A. es diferente si el destinatario actia o no como empresario. Recordar
que en todo caso, el destinatario de la factura actiia siempre como empresario y por lo tanto
debera aplicarse el % de I.V.A. correspondiente.
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- Si la factura incluye varios conceptos que estén sujetos a tipos de I.V.A. diferentes (por ejemplo,
elementos sujetos al 16% y elementos sujetos al 7%) o hay una parte que no esta sujeta a I.V.A,
comprobar que en la factura figura por separado tanto la base imponible como la cuota del
impuesto que resulta de aplicar esos porcentajes.

- Si la factura hace referencia a servicios sujetos a retencion e ingreso a cuenta del I.R.P.F. (servicios
profesionales como los prestados por arquitectos, aparejadores, notarios, registradores, etc. o
actividades agricolas y ganaderas), dicha retencion debera figurar obligatoriamente en la
factura, incluso cuando el destinatario es un empresario individual (persona fisica). No se aceptara
como justificante ninguna factura emitida por profesionales obligados a realizar la retencion del I.R.P.F.
que no incluya el porcentaje retenido, su importe y el resultado final a pagar.

- Ante cualquier duda, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

= Recordar que:

Los tickets de compra no sustituyen a las facturas.
Los albaranes no sirven como justificantes de la inversién en ningln caso.

Las facturas deben ser originales. No sirven copias. En el caso de que sea preciso y siempre por
causas justificadas, se puede presentar un duplicado.

Salvo casos muy especiales, todos los/as empresarios/as o profesionales estan obligados a expedir
factura y copia de ésta por las entregas de bienes y prestaciones de servicios que realicen en el desarrollo
de su actividad. Por ese motivo, el/la beneficiario/a de la ayuda estd en su derecho de exigir a sus
proveedores la emisidn de facturas por los bienes adquiridos y que éstas sean correctas.

Si la operacion que figura en la factura estd exenta o no estd sujeta al I.V.A., deberd reflejarse
claramente en la factura. Si la factura hace referencia a entregas por diferentes tipos de IVA, o entregas
sujetas a impuesto y otras que no lo estan, debe figurar por separado la parte sujeta a cada tipo.

= Algunas casos en los que la justificacion NO se realiza con facturas:

A efectos de las ayudas del Proder II, hay determinados casos en los que la inversion no se justifica
mediante una factura. Los mas usuales son:

Cuando la inversion incluye la compra de un inmueble y el vendedor es un particular (no es un
empresario). En este caso quien vende no esta obligado a emitir factura y la justificacion documental
de la inversion se realiza con la escritura de compraventa. Pero recuerde que la escritura publica
de compraventa es un documento justificativo de la inversién, pero no de su pago, por lo que debera de
acompafiarse de los documentos que acrediten la efectividad de su pago (ver capitulo 3 de este
documento).

Cuando la inversion incluye licencias, tasas o impuestos subvencionables. En estos casos el gasto
se acredita mediante el impreso de la tasa o impuesto o la notificacion de la concesion de la licencia.

Cuando se cumplen las condiciones establecidas en el R.D. 1496/2003 para la no emision de
facturas.

Cuando la inversion incluye aportaciones en especie. Estas aportaciones no se justifican con facturas.
La forma de justificacion se recoge en el punto 10 del capitulo 3 de este documento.
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LOS JUSTIFICANTES DEL PAGO

Las facturas (o documentos equivalentes) que se presenten para justificar la inversion subvencionada, deben
estar pagadas. Por lo tanto deben de acompaiiarse de titulos o documentos bancarios o contables que
acrediten la efectividad de su pago.

Es muy importante acreditar correctamente el pago de las facturas. Esta acreditacion varia segun la
modalidad utilizada para el pago.

PAGO POR TRANSFERENCIA

Se justificara mediante:
- Resguardo del Banco o Caja de la orden de transferencia realizada.

- Extracto de la cuenta corriente en el que figure el cargo de la transferencia realizada (sellado por
la entidad bancaria).

NOTA: Esta documentacién puede sustituirse por un certificado (u otro titulo similar) emitido por la entidad
bancaria que contenga:

El titular y el nimero de la cuenta en la que se carga la transferencia.
El ordenante de la transferencia.

El/la beneficiario/a .

El concepto por el que se realiza la transferencia.

El importe y la fecha de la operacion.

PAGO POR DOMICILIACION BANCARIA

Se justificara mediante:
- Notificacion bancaria del adeudo
- Extracto de la C.C. donde figure el cargo de la domiciliacion

NOTA: Esta documentacion puede sustituirse por un certificado (u otro titulo similar) emitido por la entidad
bancaria que contenga:

El titular y el nimero de la cuenta en la que se carga el adeudo.
El ordenante del adeudo.
El/la beneficiario/a .

El concepto por el que se realiza el adeudo.
El importe y la fecha de la operacion.
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PAGO POR CHEQUE NOMINAL

Se justificara mediante:
- Copia del cheque emitido a nombre del proveedor que emite la factura o documento equivalente.
- Extracto de la C.C. donde figure el cargo del cheque

- Certificado de la entidad bancaria en la que conste el nimero del cheque, su importe,
identificacion de quién lo cobra y fecha del cobro.

NOTA: No es preciso presentar el extracto de la C.C. si el certificado de la entidad bancaria incluye también la
identificacion del nimero de la cuenta en la que se haya cargado el cheque y del titular de la misma (que debe
coincidir con el/la beneficiario/a de la ayuda).

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIGN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 4

.
s’

PARQue

his©Rrico
del. NAVIA

PAGO CON LETRAS DE CAMBIO (PAGADAS)

Se justificara mediante:

- Documento bancario acreditativo del cargo en cuenta de los efectos.
- Extracto de la cuenta donde figure el cargo de los efectos

NOTA: Esta documentacion puede sustituirse por un certificado (u otro titulo similar) emitido por la entidad
bancaria que contenga:

El titular y el nimero de la cuenta en la que se ha cargado el efecto.
El librador y librado de la letra de cambio .

El/la beneficiario/a.

El concepto por el que se realiza el efecto.

El importe de la letra de cambio.

La fecha de emision de la letra y su abono por el librado.

PAGO CON TARJETA

Se justificard mediante:

- Ticket de compra en el que figure el pago con tarjeta (en el caso de que no figure en la factura).
- Resguardo del pago con tarjeta

- Extracto de la cuenta donde figure el cargo del pago con tarjeta.

NOTA: El extracto de la cuenta puede sustituirse por un certificado (u otro titulo similar) emitido por la entidad
bancaria, en el que como minimo conste el titular y el nimero de la cuenta en la que se carga el pago de la
tarjeta, el/la beneficiario/a , la fecha y el importe pagado con la tarjeta.

PAGO EN METALICO

Se justificard mediante:

- Factura con la expresion “recibi en metalico”, firmada y sellada por el proveedor vy,
preferiblemente (aunque no obligatoriamente), acompafada de recibi firmado por el proveedor.

Siempre que sea posible, utilizar la transferencia bancaria como forma de pago. Facilitara los
tramites necesarios para el abono de la subvencion.

Comprobar que el pago ha sido realizado por el/la beneficiario/a de la ayuda. El titular de la
cuenta bancaria en la que se realice el cargo de la operacion (la transferencia, el adeudo domiciliario, el
pago con tarjeta, etc) debe ser el/la beneficiario/a de la ayuda. Si es una sociedad (limitada, andnima,
civil, cooperativa, comunidad de bienes...) no se aceptaran pagos realizados a través de cuentas
bancarias de alguno los/las socios/as. En el caso de que el pago se realice a través o por orden de algin
cotitular de la cuenta, se debera acreditar (mediante un certificado de la entidad bancaria) la
cotitularidad de el/la beneficiario/a de la ayuda.

Si es posible, comprobar que en el documento justificativo del pago (resguardo de la transferencia,
notificacién del adeudo bancario, etc.) figura el concepto por el que se realiza el pago. En el caso
de que no figure, la_gerencia del Proder II podra solicitar al proveedor un certificado para
comprobar el concepto por el que se ha realizado el pago, lo que puede retrasar los tramites
para abono de la subvencion.

Es una buena practica solicitar al banco que en el concepto por el que se realiza el pago (en las
transferencias, ingresos en efectivo, adeudos, etc...) figure la expresion “pago de la factura n°
XXXX de fecha XXXX"”

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIAN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 5
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Comprobar que los documentos bancarios (extracto, recibo de domiciliacién, etc.) estan sellados por el
banco.

- Si se presenta como justificante un certificado bancario en sustitucién del extracto de la cuenta
corriente, comprobar que contiene todos los elementos exigidos para verificar el pago de la
factura.

- Recordar que los cheques tienen que estar emitidos a nombre del proveedor (no se aceptaran
cheques al portador) y las letras de cambio tienen que estar pagadas (no se aceptan letras no
pagadas por el librado, aunque estén aceptadas).

- Cuando se utilice el cheque como forma de pago, fotocopiar el talon antes de entregarlo al
proveedor.

- Cuando se utilice la tarjeta de crédito como forma de pago, comprobar que se acompaiia del ticket
de caja en el que se refleja esta forma de pago. Comprobar que el ticket de caja hace referencia a
los mismos articulos que figuran en la factura. Recordar que el ticket de caja no sustituye a la factura.

- Si se realizan pagos en metalico, verificar que la factura incluye literalmente, la expresion “recibi
en metalico” y esta firmada y sellada por el proveedor.

- Si se realizan pagos en metalico, es una buena practica acompafiar la factura de un recibi firmado
por el proveedor en el que figure que la factura ha sido cobrada en metalico, el importe, la fecha de
cobro v la identificacion de quién la ha pagado

- Recordar que el limite de pagos en metalico que se pueden subvencionar esta situado en 3.000
euros por proveedor. No se aceptaran pagos en metalico que superen esta cifra.

- Es una buena préctica abrir una cuenta corriente (a nombre de el/la beneficiario/a de la ayuda)
exclusivamente para realizar los pagos de las facturas que se presentaran como
justificantes de la inversion. De esta forma, ademas de facilitar las gestiones del pago de las
facturas, los extractos de la cuenta reflejaran Unicamente movimientos relativos a las inversiones
subvencionadas.

- Ante cualquier duda, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

()]
Wl
=
(]
=]
(@]
<
(=]
=
wl
=
(]
O
Wl
o

=>» Casos especiales en los justificantes de pago:

Retenciones del I.R.P.F.: Cuando en la factura figura una retencion del I.R.P.F., su pago se acredita
mediante la presentacion de la declaracion y resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas (I.R.P.F.) (modelos 110 y 190) debidamente sellados por la Agencia
Tributaria o la entidad bancaria colaboradora.

Aportaciones en especie: no se justifican con documentos de pago. La forma de justificacion se recoge en
el punto 10 del capitulo 3 de este documento.

= Recordar que:

- Las formas de justificar los pagos que se han expuesto son las mas usuales. Esto no significa que, en
casos muy concretos, existan otros medios de justificacion que no estan recogidas en éste
documento. Igualmente, en determinados casos se requeriran los libros contables de el/la beneficiario/a de
la ayuda, al fin de comprobar la efectividad de los pagos de las facturas y de otros documentos justificativos
de la inversion.
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OTROS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE LA
REALIZACIAON DEL PROYECTO

La ejecucion del proyecto subvencionado no se justifica Unicamente con las facturas (u otros documentos
acreditativos de la inversion) y los justificantes de pago. También es necesario acreditar otros aspectos
de la actividad subvencionada y el resto de compromisos adquiridos con la firma del contrato de
ayuda.

Para ello es preciso presentar en la gerencia del Proder II Navia-Porcia otros documentos que varian
dependiendo del tipo de inversién subvencionada, la forma juridica del beneficiario, la actividad desarrollada, los
compromisos adquiridos de generacion y/o mantenimiento de empleo, de residencia en la comarca, etc.

Siempre hay que tener presente el plazo fijado en el contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto
subvencionado (generalmente de 18 meses), pues es el plazo disponible para cumplir con todos los
compromisos adquiridos con la firma de dicho contrato. A continuacién se recogen los documentos que
usualmente hay que presentar en el momento de solicitar el pago final de la ayuda.

Instancia notificando la finalizacién de las inversiones y solicitando el pago de la ayuda.

- Utilizar el modelo normalizado. Este modelo se envia con la copia del contrato de ayuda.
También se puede obtener en la gerencia del Proder II Navia-Porcia o solicitar por teléfono, fax o e-
mail.

- Rellenar todos los datos y, en el apartado previsto para ello, relacionar toda la
documentacioén que acompaiia a la instancia.

- Comprobar que figura la fecha y lugar correctos, que esta firmada y, a ser posible, sellada por
el/la beneficiario/a de la ayuda o su representante legal. Recordar que si se trata de una
Comunidad de Bienes o una Sociedad Civil, debe estar firmada por todos los comuneros o
Socios/as.

- Comprobar que el numero de cuenta bancaria en que se solicita el ingreso de la ayuda es el
mismo que figura en el contrato de ayuda.

- Si se necesita ayuda para cubrir la instancia, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

Una vez presentada la instancia, es una buena practica solicitar en la gerencia del Proder II Navia-
Porcia una copia con el registro de entrada. Servira para acreditar que se ha notificado la
finalizacion de las inversiones y ha solicitado el pago de la ayuda.
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Relacion de las facturas (u otros documentos justificativos de la inversion) presentados.

- Utilizar el modelo normalizado. Este modelo se envia con la copia del contrato de ayuda.
También se puede obtener en la gerencia del Proder II Navia-Porcia o solicitar por teléfono, fax o
e-mail.

- Rellenar todos los datos de cada una de las facturas relacionadas (en cada fila, incluya los
datos de una factura). Utilizar varias hojas si es necesario.

- En la casilla “forma de pago” sefalar si el pago se ha realizado en metdlico, mediante
transferencia, cheque, letra de cambio, adeudo bancario o tarjeta.

- Comprobar que en todas las hojas figura el nimero de expediente y el nombre de el/la
beneficiario/a (en la parte superior) y la fecha y lugar en que se firma (en la parte inferior),
asi como el total del importe de las facturas relacionadas en cada una de las hojas.

RECOMENDACIONES

- Comprobar que todas las hojas estén firmadas por el/la beneficiario/a de la ayuda o su
representante legal. Recordar que si se trata de una Comunidad de Bienes o una Sociedad
Civil, deben firmar todos los comuneros o socios/as.

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIAN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 7
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- Si se necesita ayuda para cubrir la relacién, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

IMPORTANTE: Recordar que las facturas que no estén incluidas en la relacion no se
tendran en cuenta como justificantes de la inversion

RECOMENDA—
CIONES

Facturas pagadas (o documentos de contables de valor probatorio equivalente)

- Ver el primer capitulo de este documento.

RECOMENDA—
CIONES

Titulos o documentos bancarios o contables que acrediten la efectividad del pago de las
facturas (o de los documentos contables de valor probatorio equivalente)

- Ver el segundo capitulo de este documento.
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Certificados de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias, con la Seguridad
Social y no ser deudor del Principado de Asturias por deudas vencidas, liquidas y
exigibles.

1. Estos certificados tienen una vigencia de 6 meses desde que fueron emitidos. Si se han
presentado en la gerencia del Proder II anteriormente (en la solicitud o alguna certificacion parcial)
y contindian vigentes, no es necesario volver a presentarlos.

2. Comprobar que los certificados hacen referencia a el/la beneficiario/a de la ayuda,
especialmente cuando se trata de una sociedad.

3. Recordar que si el/la beneficiario/a de la ayuda es una Comunidad de Bienes o una Sociedad
Civil, ademas de los certificados de la comunidad o sociedad deberan presentarse los de todos los
COMUNEros 0 SoCios/as.

4. Para saber si los certificados presentados anteriormente siguen vigentes, o cdmo conseguirlos,
contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia

RECOMENDACIONES

6. Documentos acreditativos de la generaciéon y/o mantenimiento de empleo en el Régimen
Especial de Trabajadores Autonomos (RETA) o Régimen Especial Agrario (REA):

- Certificado de Vida Laboral del trabajador/a de alta en RETA o REA expedido por la
Seguridad Social

- Ultimo recibo de cotizacion en el RETA o REA de los empleos generados y/o mantenidos en
estos regimenes

- Copia de la solicitud de alta en auténomos (modelos TA.0521/2, TA.0521/4; TA.0521/5 o
TA.0521/6): solamente en el caso de generacion de empleo en RETA que corresponda a
autonomos/as colaboradores/as; socios/as de cooperativas de alta en autonomos;
Socios/as, familiares de socios/as o miembros de organos de administracion de
sociedades mercantiles capitalistas de alta en autonomos o socios/as de Comunidades de
Bienes o Sociedades civiles, colectivas o comandatarias

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIGN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 8
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- Esta documentacion sdlo se exige si existen trabajadores/as en el Régimen Especial Agrario o el
Régimen Especial de Trabajadores Autonomos.

- Si se va a generar empleo auténomo, conservar la solicitud de alta con el registro de entrada de
la Tesoreria General de la Seguridad Social.

- Comprobar que la documentacion presentada permite verificar que se cumplen los compromisos
de empleo adquiridos con la firma del contrato de ayuda.

- Recordar que se debe acreditar el cumplimiento de los compromisos de empleo con anterioridad a
que finalice el plazo previsto en el contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto
subvencionado (generalmente, 18 meses).
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7. Documentos acreditativos de la generacion y/o mantenimiento de empleo por cuenta
ajena (Régimen general):

- Certificado de trabajadores/as adscritos al Coédigo de Cuenta de Cotizacion de la
Seguridad Social de el/la empresario/a.

- Ultimos recibos de cotizacién a la seguridad social (TC1y TC2)
- Copia de los contratos laborales (sdlo si hay compromiso de generacion de empleo)

- Esta documentacion sdlo se exige si existen trabajadores/as por cuenta ajena. Los contratos
laborales solamente se exigen en el caso de que haya un compromiso de crear empleo (no se exigen
si el compromiso es de mantener el empleo existente)

- Comprobar que la documentacién presentada permite verificar que se cumplen los compromisos
de empleo adquiridos con la firma del contrato de ayuda.

- Recordar que se debe acreditar el cumplimiento de los compromisos de empleo con anterioridad a
que finalice el plazo previsto en el contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto
subvencionado (generalmente, 18 meses)

- Comprobar que los modelos 110 y 190 estan sellados por la Agencia Tributaria o la entidad
bancaria colaboradora.

RECOMENDACIONES

- Comprobar que los contratos de trabajo han sido presentados en la Oficina de Empleo.

8. Documentos acreditativos de la obra civil realizada:
- Proyecto técnico visado (si se no se ha presentado para la firma del contrato)

- Licencia de obras concedida y documento acreditativo del pago de las tasas (si no se ha
presentado para la firma del contrato)

- Certificado final de obra firmado por la direccién facultativa de la obra.

- Esta documentacion solo se exige si la inversion subvencionada incluye obra civil y es requerida
por la Administracion Local para autorizar las obras. No se exige si ya ha sido presentada en la fase
de solicitud o previamente a la firma del contrato de ayuda.

- Comprobar que la licencia de obras esta concedida para un presupuesto de ejecucion material igual
o0 superior a la cuantia que justifique en obra civil (construccion, rehabilitacion, instalaciones,
acondicionamientos del terreno...). En caso contrario, solamente se considerara como
subvencionable la cuantia para el que se haya obtenido la licencia de obra.

- Comprobar que el proyecto técnico y la licencia hace referencia a el/la beneficiario/a de la
ayuda, especialmente cuando se trata de una sociedad.

- Si el importe final de la obra civil es superior el presupuesto para el que ha obtenido licencia de obra,
es aconsejable solicitar en el Ayuntamiento una ampliacién del presupuesto de la licencia.

RECOMENDACIONES

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIAN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 9
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- Si por el tipo de obras u otro motivo, el Ayuntamiento no le exige proyecto técnico o le
considera exento de obtener la licencia de obras, es necesario acreditar esta circunstancia
mediante un informe o un certificado de dicho Ayuntamiento

- Comprobar que el certificado fin de obra emitido por la direccion facultativa (arquitecto y/o
aparejador, ingeniero, etc.) recoge todas aquellas modificaciones que se hayan producido en relacion
al proyecto técnico inicial.

- Recordar que es necesario disponer de la licencia de obras aprobada, el proyecto técnico visado y el
certificado final de obra antes de que finalice el plazo previsto en el contrato de ayuda para la
ejecucion del proyecto subvencionado.

- Es una buena practica visar por el colegio oficial el certificado final de obra.

9. Documentos acreditativos de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los
bienes inmuebles sobre los que se actua:

- Escritura publica de propiedad, alquiler, cesion, etc. del bien.
- Impreso acreditativo del pago del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados (ITP)

- Esta documentacion solo se exige si la inversidn subvencionada incluye actuaciones sobre bienes
inmuebles. No se exige si ya ha sido presentada en la fase de solicitud o previamente a la firma del
contrato de ayuda.

- Elevar a publico el contrato de propiedad, alquiler, cesion, etc., si tiene caracter privado, antes de
solicitar el pago de la ayuda.

- Comprobar que se acredita la disponibilidad del inmueble sobre el que se actiia (terreno, edificio,
local...) por un periodo superior a los cinco afios, contados a partir del momento en que se
certifique la finalizacion del proyecto.

- Comprobar que el propietario que figura en la escritura publica (compraventa, arrendamiento,
cesion...) es el/la beneficiario/a de la ayuda, especialmente cuando éste es una sociedad.

- Comprobar que se ha realizado el pago del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
correspondiente.

- Recordar que tanto la elevacion a publico de la escritura, como el pago del I.T.P. y la inscripcion en el
Registro de la Propiedad debe realizarse antes de que finalice el plazo previsto en el contrato de
ayuda para la ejecucion del proyecto subvencionado (generalmente 18 meses).
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- Recordar que, cuando se ha realizado la construccion de un inmueble, conviene elevar a publico la
declaracion de obra nueva e inscribirla en el registro correspondiente.

Documentos acreditativos de la aportacion en especie
- Declaracion jurada de la aportacion en especie, segiin modelo.
- Cuentas anuales y libros contables, en el caso de aportacion de bienes.

- Escritura publica de ampliacion de capital con incorporacion de los bienes aportados, en
el caso de sociedades.

- En determinados casos: tasacion del bien o valoracion del trabajo, realizada por
profesional cualificado.

- Estos documentos sélo se exigen cuando la subvencién incluye aportaciones en especie.

- Utilizar el modelo normalizado. Se puede obtener en la gerencia del Proder II Navia-Porcia o
solicitar por teléfono, fax o e-mail.

- Describir con el mayor detalle y desglose las aportaciones realizadas, indicando el nimero de
unidades aportadas, su valor unitario y el coste total.

- Si se realiza aportacién de trabajo voluntario no remunerado, indicar la categoria laboral que
corresponde a los trabajos realizados, y calcular el coste de la aportacion en funcion del salario
normal fijado para dicha categoria.

RECOMENDACIONES
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- Si realiza aportacion de bienes (maquinaria, bienes de equipo, instalaciones, bienes inmuebles, etc.)
recoger contablemente dicha aportacion y comprobar que el valor de reflejado en la contabilidad
se corresponde con el subvencionado y es inferior valor de mercado (valor de tasacion en caso de
haber presentado tasacion del bien en la fase de solicitud de ayuda).

- Si la beneficiaria es una sociedad y se aportan en especie bienes inmuebles, realizar una
ampliacion del capital de la sociedad con la incorporacion de dichos bienes.

Documentos acreditativos de la inversion en compra de inmuebles
Escritura publica de compraventa, debidamente registrada en el Registro de la Propiedad

Impreso acreditativo del pago del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados (ITP)

- Esta documentacién sélo se exige si la inversion subvencionada incluye la compra de bienes
inmuebles (edificios, naves, locales, terrenos, etc.)

- Comprobar que el documento publico hace referencia al bien inmueble subvencionado, y que
el/la beneficiario/a de la subvencion figura como propietario.

- Si la beneficiaria es una Sociedad Civil o una Comunidad de Bienes y son los/las socios/as
quienes adquieren el bien, la escritura debe recoger que la adquieren para su S.C. o su C.B. o figurar
como aportacion de los/las socios/as a la sociedad o comunidad de bienes.

- Comprobar que se ha pagado el Impuesto de Transmisiones Patrimoniales correspondiente.
- Comprobar que la compra esta debidamente registrada en el Registro de la Propiedad.

RECOMENDACIONES

- Recordar que la elevacion a publico de la escritura de compraventa, el pago del I.T.P. y la
inscripcion en el Registro de la Propiedad debe realizarse antes de que finalice el plazo previsto
en el contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto subvencionado (generalmente 18 meses)

Documentos acreditativos de constitucion de la C.B. o0 S.C:

- Escritura de elevacion a publico del acuerdo de constitucion de la C.B. o S.C. debidamente
inscrito en el registro correspondiente.

- Impreso acreditativo del pago del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados (ITP)

- Esta documentacion s6lo se exige si el/la beneficiario/a es una Comunidad de Bienes o una
Sociedad Civil y se han adquirido o aportado bienes inmuebles o derechos reales.

- Comprobar que el documento publico hace referencia a los bienes inmuebles aportados por
los/las socios/as a la sociedad y que estan debidamente inventariados y valorados.

- Comprobar que se ha pagado el Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados correspondiente.

- Comprobar que la escritura publica de constitucion esta debidamente registrada.

- Recordar que hay que cumplir con este requisito antes de que finalice el plazo previsto en el
contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto subvencionado (generalmente 18 meses).

RECOMENDACIONES

Permisos, registros, impuestos y licencias:
- Copia de alta en el l.A.E. y, en su caso, ultimo recibo o documento equivalente

- Licencia de apertura del establecimiento (si la inversion subvencionada incluye la
apertura o ampliacion de un local o establecimiento y asi lo requiere la normativa
urbanistica)

- Autorizacion Administrativa de Turismo (si se trata de establecimientos de alojamiento,
restauracion o similares)

- Inscripcion en el Registro de maquinaria agricola del Principado de Asturias (si la
inversion subvencionada incluye maquinaria de este tipo)

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIGN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 10
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RECOMENDA-
CIONES

RECOMENDACIONES

Inscripcion en el registro de actividades industriales (si se trata de una subvencion para
una actividad industrial)

Inscripcion en el registro de industrias agroalimentarias (si se trata de una subvencion
para una actividad agroalimentaria)

Impuesto de matriculacion de vehiculo (si la inversion incluye elementos de transporte o
maquinas que deban ser matriculados)

Inscripcion en el registro de artesanos (si se trata de una subvencion para una actividad
artesana).

Autorizacion administrativa de Sanidad (si se trata centros sanitarios y odontologicos).

- Algunos de estos documentos se exigen dependiendo del tipo de actividad a desarrollar.

- En algunos casos, el érgano competente puede haber dispensado o exonerado a el/la
beneficiario/a de la obligacion de registrarse, obtener un determinado permiso o pagar un impuesto.
En estos casos, bastara con presentar un certificado o informe de dicho drgano recogiendo este
extremo.

- Comprobar que se dispone de todos los permisos y aturorizaciones necesarios para ejercer la
actividad. En la pagina web del Principado de Asturias (www.princast.es) o de la Ventanilla Unica
Empresaria (www.vue.es) se pueden consultar los registros y autorizaciones necesarios para
poner en marcha una determinada actividad.

- Comprobar que las autorizaciones y registros necesarios hacen referencia a el/la beneficiario/a
de la ayuda, especialmente cuando se trata de una sociedad.

- Recordar que el registro, la obtencién de permisos o el pago de impuestos obligatorios, debe
realizarse antes de que finalice el plazo previsto en el contrato de ayuda para la ejecucion del
proyecto subvencionado.

Documento acreditativo de la residencia del promotor o los/las socios/as de la entidad
beneficiaria: certificado de empadronamiento o residencia.

- Esta documentacion solo se exige si en el contrato de ayuda figura el compromiso de acreditar la
residencia de el/la promotor/a o los/las promotores/as en la comarca del Navia y del Porcia.

Este documento se puede obtener de forma inmediata en el Ayuntamiento del municipio en el que
resida.

Recordar que se debe acreditar la residencia antes de que finalice el plazo previsto en el
contrato de ayuda para la ejecucion del proyecto subvencionado.

Documentos contables (sélo si la beneficiaria es una sociedad mercantil):

- Cuentas anuales correspondientes al ultimo ejercicio cuyo plazo de presentacion esté
vencido, acompaiiadas en su caso del informe de auditoria.

- Impuesto de sociedades correspondiente al ultimo ejercicio cuyo plazo de presentacion
esté vencido
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Recordar que:

1. Esta relacién de documentos necesarios para justificar la inversion no es exhaustiva y en determinados
casos la gerencia del Proder II Navia-Porcia requerira la presentacion de otros documentos que no se
recogen en esta relacion. Ademas, dependiendo de la actividad desarrollada, la inversion subvencionada,
el tipo de forma juridica de el/la beneficiario/a de la ayuda, etc., debera presentar todo o parte de la
documentacion que aqui se ha relacionado.

2. La fecha maxima para disponer de toda esta documentacion es la de vencimiento del plazo para
ejecutar la inversion (generalmente 18 meses desde la firma del contrato de ayuda)

3. Para resolver cualquier duda, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

- Estos documentos sélo se exigen si la beneficiaria es una sociedad obligada a presentar cuentas
anuales e impuesto de sociedades. No se exige su presentacion si ya se han aportado previamente
(en la fase de solicitud de ayuda).

- Comprobar que los documentos hacen referencia al Gltimo ejercicio cuyo plazo de presentacion
esté vencido.

- Comprobar que las cuentas anuales estan depositadas en el Registro correspondiente.

- Comprobar que el Impuesto de sociedades esta sellado por la Agencia Tributaria o la entidad
bancaria colaboradora.

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIGN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 12
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LAS CERTIFICACIONES PARCIALES

El pago de las ayudas Proder II puede realizarse a través de certificaciones parciales, siempre que sean de
importe superior a los 36.000 euros. Esto quiere decir que, si antes de finalizar el proyecto, el/la beneficiario/a
ha realizado una inversion superior a los 36.000 euros (6.000.000 de pesetas), puede solicitar el pago de la
ayuda correspondiente a dicha cuantia. Para ello es necesario que:

- Pueda acreditar mediante facturas pagadas, la realizacion de una inversion superior a los 36.000
euros (sin incluir el 1.V.A.).

- La inversion pendiente de certificar (es decir, la diferencia entre el presupuesto total aceptado que
figura en el contrato de ayuda y la cantidad o cantidades certificadas parcialmente) también supere los
36.000 euros (sin incluir el I.V.A.).

- Se disponga del proyecto técnico de la obra debidamente visado por el Colegio Oficial (sdlo se
exige en el caso de que la inversion contemple obra civil y el proyecto sea exigido por la Administracion
Local para autorizar las obras.).

- Se disponga de licencia de obra aprobada para un presupuesto de ejecucion material igual o
superior a la cantidad que se desea certificar en concepto de obra civil (sélo se exige si la
inversion contempla obra civil y la licencia de obras es requerida por la Administraciéon Local para autorizar
las obras).

Cumpliendo estas condiciones se pueden solicitar tantas certificaciones parciales como se desee, siempre
que no haya finalizado el plazo para ejecutar la inversion.

En todo caso, la potestad para aprobar o no una certificacion parcial corresponde al Grupo de Desarrollo
Rural.

La documentacién necesaria para solicitar el abono de una certificacion parcial es, generalmente, muy
sencilla:

1. Instancia solicitando el pago de una certificacion parcial.

- Utilizar el modelo normalizado. Se puede obtener en la gerencia del Proder II Navia-Porcia, o
solicitar por teléfono, fax o e-mail.

Completar todos los datos y, en el apartado previsto para ello, relacionar la documentacion que
acompaia a la instancia.

- Comprobar que figura la fecha y lugar correctos, que esta firmada y, a ser posible, sellada por
el/la beneficiario/a de la ayuda o su representante legal. Recordar que si se trata de una Comunidad
de Bienes o una Sociedad Civil, debe estar firmada por todos los comuneros o socios/as.

- Comprobar que el numero de cuenta bancaria en que se solicita el ingreso de la ayuda es el
mismo que figura en el contrato de ayuda.

- Si se necesita ayuda para cubrir la instancia, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.
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- Una vez presentada la instancia, es una buena practica solicitar en la gerencia del Proder II Navia-
Porcia una copia con el registro de entrada. Servira para acreditar que se ha solicitado el pago parcial
de la ayuda.

RECOMENDACIONES PARA LA JUSTIFICACIGN DE LAS AYUDAS PRODER Il NAVIA-PORCIA 14
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Relacion de las facturas (u otros documentos justificativos de la inversion) presentados.

- Utilizar el modelo normalizado. Este modelo se envia con la copia del contrato de ayuda (es el
mismo que se emplea en la certificacion final del proyecto). También se puede obtener en la
gerencia del Proder II Navia-Porcia o solicitar por teléfono, fax o e-mail.

- Completar todos los datos de cada una de las facturas que presente (en cada fila, incluya los
datos de una factura). Utilizar varias hojas si es necesario.

- En la casilla “forma de pago” sefalar si el pago se ha realizado en metdlico, mediante
transferencia, cheque, letra de cambio, adeudo bancario o tarjeta.

- Comprobar que en todas las hojas figura el nimero de expediente y el nombre de el/la
beneficiario/a (en la parte superior) y la fecha y lugar en que se firma (en la parte inferior),
asi como el total del importe de las facturas relacionadas en cada una de las hojas.

- Comprobar que todas las hojas estén firmadas por el/la beneficiario/a de la ayuda o su
representante legal. Recordar que si se trata de una Comunidad de Bienes o una Sociedad
Civil, deben firmar todos los comuneros o socios/as.

- Si se necesita ayuda para cubrir la relacion, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.

IMPORTANTE: Recuerde que las facturas que no estén incluidas en la relacion no se
tendran en cuenta como justificantes de la inversion
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Facturas pagadas (o documentos de contables de valor probatorio equivalente)

- Ver el primer capitulo de este documento.

RECOMEN-
DACIONES

Titulos o documentos bancarios o contables que acrediten la efectividad del pago de las
facturas (o de los documentos contables de valor probatorio equivalente)

- Ver el segundo capitulo de este documento.

RECOMEN-
DACIONES

Certificados de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias, con la Seguridad Social
y no ser deudor del Principado de Asturias por deudas vencidas, liquidas y exigibles.

Estos certificados tienen una vigencia de 6 meses desde que fueron emitidos. Si se han
presentado en la gerencia del Proder II anteriormente (en la solicitud o alguna certificacion parcial) y
contindan vigentes, no es necesario volver a presentarlos.

Comprobar que los certificados hacen referencia al beneficiario de la ayuda, especialmente
cuando se trata de una sociedad.

Recordar que si el/la beneficiario/a de la ayuda es una Comunidad de Bienes o una Sociedad
Civil, ademas de los certificados de la comunidad o sociedad deberan presentarse los de todos los
COMUNEroS 0 SOCIOS.

Para saber si los certificados presentados anteriormente siguen vigentes, o coémo conseguirlos,
contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia
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6. Documentos acreditativos de la obra civil realizada:
- Proyecto técnico visado (si se no se ha presentado para la firma del contrato)

- Licencia de obras concedida y documento acreditativo del pago de las tasas (si no se ha
presentado para la firma del contrato)

- Certificado parcial de la obra realizada, firmado por la direccion facultativa de la obra y
con desglose de las unidades de obra ejecutadas.

- Esta documentacion solo se exige si la inversion subvencionada incluye obra civil y es requerida
por la Administracion Local para autorizar las obras. No se exige si ya ha sido presentada en la fase
de solicitud o previamente a la firma del contrato de ayuda.

- Comprobar que el proyecto técnico y la licencia hacen referencia a el/la beneficiario/a de la
ayuda, especialmente cuando se trata de una sociedad.

- Comprobar que la licencia de obras esta concedida para un presupuesto de ejecucion material
igual o superior a la cuantia que justifique en obra civil (construccion, rehabilitacion,
instalaciones, acondicionamientos del terreno...). En caso contrario, solamente se considerara
como subvencionable la cuantia para el que se haya obtenido la licencia de obra.

- Si el importe final de la obra civil es superior el presupuesto para el que ha obtenido licencia de
obra, es aconsejable solicitar en el Ayuntamiento una ampliacion del presupuesto de la
licencia.

- Si por el tipo de obras u otro motivo, el Ayuntamiento no le exige proyecto técnico o le
considera exento de obtener la licencia de obras, es necesario acreditar esta circunstancia
mediante un informe o un certificado de dicho Ayuntamiento

- Comprobar que el certificado parcial de obra emitido por la direccion facultativa (arquitecto y/o
aparejador, ingeniero, etc.) recoge todas aquellas modificaciones que se hayan producido en
relacion al proyecto técnico inicial.

- Es de gran importancia que la certificacion parcial de obra esté suficientemente detallada
(por unidades de obra realizada).
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Tener en cuenta que:
1. Como norma general, en las certificaciones parciales no se admite la justificacion de inversiones en
compra de bienes inmuebles (terrenos, locales, naves, edificios), ni aportaciones en especie. Solo
se admitirdn como justificantes de la inversion en la certificacion final.

2. Como norma general, cuando el plazo para finalizar las inversiones esté préximo, no se realizaran
certificaciones parciales de la inversién.

3. Para resolver cualquier duda, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia.
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LA VERIFICACION MATERIAL DE LAS INVERSIONES

La justificacion de las inversiones exige que la gerencia del Proder II Navia-Porcia verifique materialmente la
existencia de los bienes subvencionados.

Para ello, técnicos de la gerencia se desplazaran hasta el lugar donde se ha realizado la inversion y
procederdan a comprobar la existencia de todos los elementos que se han justificado documentalmente y
tomaran fotografias de los mismos.

Esta visita se realiza tanto en las certificaciones finales como en las parciales, una vez se ha comprobado
la justificacién documental de la inversion y antes de proceder al pago de la subvencion.

Si algun elemento ha sido justificado documentalmente (mediante facturas pagadas o documentos de valor
probatorio equivalente) pero su existencia no puede ser verificada por los técnicos, no se considerara
subvencionable. No obstante, si se trata de una certificacion parcial y su existencia puede ser verificada en
posteriores certificaciones, podra admitirse como subvencionable.

Facilitar el trabajo de los técnicos en la comprobacion de los bienes subvencionados agilizara el
procedimiento de verificacion y, por lo tanto, el pago de la ayuda.

ULTIMOS CONSEJOS

1. El proyecto subvencionado debera estar debidamente realizado en los plazos establecidos en el
contrato (generalmente 18 meses desde la fecha de su firma).

Esto supone que antes de que se cumpla ese plazo debera estar ejecutada materialmente la inversion,
y haberse llevado a cabo la efectividad del gasto (que se justificarda mediante facturas pagadas
debidamente formalizadas o documentos contables de valor probatorio equivalente).

Pero también es preciso que antes de que finalice ese plazo se haya iniciado la actividad
subvencionada, se disponga de las licencias, permisos y registros necesarios para el desarrollo
de la misma, y se cumpla con las condiciones generales y particulares establecidas en el
contrato, incluidos los compromisos de empleo adquiridos con la concesion de la ayuda, los
compromisos de residencia, etc.

2. Si por causas justificadas el plazo inicialmente previsto para ejecutar el proyecto (18 meses desde la firma
del contrato) no es suficiente, se aconseja solicitar una ampliacion del mismo, que como maximo sera
de nueve meses. Esta solicitud debe realizarse siempre antes de que finalice el plazo previsto en el
contrato, y conviene hacerlo con suficiente antelacion.

3. Salvo alguna excepcion, todos los documentos que se presenten relativos al proyecto subvencionado deben
hacer referencia a el/la beneficiario/a de la ayuda. Si la beneficiaria es una sociedad (y muy
especialmente en el caso de Comunidades de Bienes y Sociedades Civiles) todos los documentos (incluidas
facturas y documentos acreditativos de los pagos) deben referirse a ésta, y no a uno o varios de los/las
socios/as (a excepcién, por ejemplo, de los certificados de residencia o empadronamiento)

4. Ante cualquier duda, contactar con la gerencia del Proder II Navia-Porcia en C/ Antonio Fernandez
Vallina, 6 (33710 — Navia), o a través de los teléfonos 985 47 49 51-985 47 49 52, el fax 985 47 49 41 o el
correo electronico (prodernavia@telefonica.net).
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